PATVIRTINTA
Vilniaus Karolini$kiy gimnazijos
direktoriaus 2011 m. birZelio 30 d.
jsakymu Nr. V-230
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus KaroliniSkiy gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
nuostatai) parengti vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir
vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4
d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2009 m. liepos
10 d. jsakymo Nr. ISAK-1459 redakcija) (toliau — SMM aprasas) ir skirtas Vilniaus Karolinidkiy
gimnazijos vidaus naudojimui.

2. Vilniaus Karoliniskiy gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatose vartojamos
sgvokos atitinka SMM apraso naudojamas sgvokas.

3. Vilniaus Karoliniskiy gimnazija 2011 m. birzelio 15 d. priémé sprendimg mokiniy
ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo duomeny pagrindu sudaryti dienyng,
pritarus gimnazijos mokytojams ir gimnazijos tarybai (2011 m. birzelio 15 d. posédzio
protokolas Nr. 3 ir 2011 m. birzelio 21 d. posédzio protokolas Nr. 18) ir gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus suderinus su steigéju (2011 m. birzelio 30 d.).

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formag tvirtina
Lietuvos Respublikos dvietimo ir mokslo ministras (https./e-
seimas.lIrs.lt/portal/leqalAct/It/TAD/TAIS.361469).

5. Gimnazija nevykdo 1-4 klasiy mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.
Neformalaus ugdymo apskaita, savarankisko mokymosi ir mokymo namuose apskaita
vykdoma tik spausdintuose dienynuose.

6. Vadovaudamasi gimnazijos ugdymo planu (patvirtintas Vilniaus KaroliniSkiy gimnazijos
direktoriaus jsakymu 2009-08-31 Nr. V — 274) ir tévy, globéjy ir mokiniy informavimo tvarka,
tévai (globéjai, ripintojai) informuojami apie mokiniy mokymosi pasiekimus.

7. Tévai (globéjai, rlpintojai), negalintys naudotis elektroniniu dienynu, pagal praSymg
informacijg apie mokiniy mokymosi pasiekimus gauna popierinémis ataskaitomis,
pasiradytomis auklétojo, kartg per ménes;j. Kiekvieno ménesio ataskaita spausdinama
auklétojy ir jteikiama mokiniui iki kito ménesio 5 d. Tévai (globéjai, rapintojai) privalo
nedelsiant informuoti auklétojg, klase kuruojantj administracijos atstova (direktoriy
pavaduotojg ugdymui) apie laiku negautg informacijg apie mokiniy mokymosi pasiekimus.

8. Vilniaus Karoliniskiy gimnazijos elektroninio dienyno administravimui paskirtas
mokytojas Algimantas Urbanavicius (Vilniaus KaroliniSkiy gimnazijos direktoriaus jsakymas
2011-06-15 Nr. V-227). Asmuo sprendzia iSkilusias technines ir administravimo elektroninio
dienyno problemas, konsultuoja mokyklos bendruomenés atstovus mokytojo darbo metu.

Il. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENUY PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA
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9. Vilniaus Karoliniskiy gimnazijos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir
sudaromas elektroninio dienyno duomeny pagrindu pagal UAB ,Nevda“, (Tamo
dienyno www.tamo.lt) elektroninio dienyno vartotojo vadova.

10. Visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, yra pasirase
konfidencialumo pasizadejimus (priedas) ar sutartyje yra jsipareigoje laikytis
konfidencialumo, neperduoti informacijos tretiems fiziniams ar juridiniams asmenims, taip pat
nenaudoti jstaigos duomeny jokiais tikslais be jstaigos atstovy rastisko sutikimo.

11. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o
ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiacio ménesio darbo
dienos direktoriaus pavaduotojas, atsakingas uz 1-2 gimnazijos klases, ir direktoriaus
pavaduotojas, atsakingas uz 3-4 gimnazijos klases:

11.1. i$ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné® ir iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindami duomeny juose teisinguma,
tikruma, ir perduoda rastinés darbuotojai, kurie sugrupuojami pagal klases bei dedami j
bylas, tvarkomas Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m.
gruodzio 28 d. jsakymu Nr. ISAK-88 (Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773), nustatyta
tvarka;

11.2. kitus dienyno skyrius elektroninio dienyno administratorius perkelia j skaitmenine
laikmeng;

11.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty | skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

12. Dienyno skyriaus ,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktazg. Mokinius
instruktave asmenys atitinkamai instruktazy lapuose pasira$o ir pasirasyti lapai perduodami
saugoti rastinei klasés bylose iki mokslo mety pabaigos, kai formuojamas elektroninio
duomeny pagrindu popierinis dienynas. Tada ,Saugaus elgesio ir kity instruktazy® lapai
atsakingo asmens jsegami j spausdintg dienyng, perduodami rastinés darbuotojai, kuri
archyvuoja ir saugo teisés akty nustatyta tvarka.

13. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg patikrina kuruojantis direktoriaus pavaduotojas
ugdymui ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui direktoriaus jsakymu.

14. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida,
klaidingg Zodj, tekstg ar jvertinima, informuojamas klaidg padares atsakingas asmuo, kuris
pagal elektroninio dienyno vartotojo vadovg jg istaiso.

15. IS elektroninio dienyno iSspausdintuose skyriy ,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné” lapuose klaidos ranka netaisomos, jos pataisomas kartu su asmeniu,
suklydusiu elektroniniame dienyne, ir iS naujo iSspausdinamos.

16. Pavaduojantys mokytojai elektroniniame dienyne turi bati nurodyti tg pacig dieng
patvirtinus pavadavimo faktg. Pavaduojan€ius asmenis elektroniniame dienyne nurodo tg
dalyka kuruojantis administracijos vadovas, tiksliai jraSydamas pavadavimo terming.

17. Mokyklos vadovas jsakymu paskiria asmenis: direktoriaus pavaduotojus ugdymui bei
elektroninio dienyno administratoriy, atlikti elektroninio dienyno administravimo darbus. Sie
asmenys
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17.1. patikrina mokytojy sagrasa, papildo jy duomenis ir jraSo trikstamus mokytojus;

17.2. sukuria klases ir paskiria klasiy vadovus;

lapams saugoti: saugaus elgesio ir kiti instruktazai, Zinios apie mokinius, jy tévus (jtévius,
globéjus ar rupintojus), mokiniy fizinio parengtumo rodikliai, gimnazijos direktoriaus,
pavaduotojo ugdymui, pastabos ir sillymai dél dienyno tvarkymo, mokiniy pasiekimai
olimpiadose, konkursuose, varzybose ir kt. batini spausdinti lapai, kur reikalingas mokiniy
parasas, néra sukurta elektoniné forma.

18. Visi mokyklos darbuotojai privalo susipazinti su dienyny formomis, esanciu
Paaiskinimo skyriumi ir kitais dienyno pildymo nurodymais (https://e-
seimas.Irs.lt/portal/leqalAct/It/TAD/TAIS.361469).

19. Pazymiai ir kita informacija j elektroninj dienyng suvedama kiekvieng darbo dieng iki
21 val. arba véliau jei tam yra objektyvios priezastys (néra interneto, neveiké elektroninis
dienynas ir pan.).

20. Mokiniui pereinant j kitg mokyklg tos mokyklos vadovas, i$ kurios mokinys iSeina,
elektroniniame dienyne pazymi, kad mokinys kei¢ia mokyklg (pazymima tuo atveju, jei tokia
galimybé yra). Jrasas apie §j mokinj automatiskai perkeliamas j bendrg mokykloms
nepriskirty mokiniy sarasg. Siame sgrase mokyklos, j kurig ateina minétas mokinys, vadovas
pazymi mokinj ir priskiria savo mokyklai (atliekama tuo atveju jei tokia galimybé yra). Mokiniui
einamaisiais metais nutraukus mokslg mokykloje nepasibaigus mokslo metams, jo
pasiekimai iSspausdinami. Pasiekimy dokumentas iSduodamas mokiniui teisés akty
nustatyta tvarka. 18spausdinti ir elektroninés versijos mokiniy pasiekimy dienynai perduodami
saugoti rastinés darbuotojai teisés akty nustatyta tvarka.

21. Mokytojai ir klasés vadovai, mokytojy kambaryje kartg per ménesj, ménesio
paskutine darbo dieng, susipazjsta su rastinéje jsegtais dienyno lapais — pastabomis ir
sidlymais dél dienyno pildymo.

22. Dienyno saugojimas. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, ispausdintas ir
perkeltas | skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr.
105-3907), nustatytq laika.

Ill. ATSAKOMYBE

23. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudaryma, jo iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty
nustatyta tvarka.

24. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui kartg per meénes;j tikrina elektroninio dienyno
pildyma, kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy, globéjy ir mokiniy informavimo tvarka ir
mokyklos ugdymo planas, ir apie tai daro jrasus atspausdintose dienyny formos ,Pastabos ir
sidlymai dél Dienyno tvarkymo lapuose®.

25. Atspausdinti dienyny formos lapai atskiruose segtuvuose saugomi mokyklos
rastineje, uz jy sauguma atsako rastinés darbuotojai.
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26. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdantys asmenys (dalyky mokytojai, vadovaujantis klasei
mokytojas ir kiti) atsako uz duomeny teisingumg dienynuose.

apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna,
duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

28. Asmenys, tvarkantys, iSspausdinantys ir perkeliantys j skaitmenines laikmenas,

v

nustatyta tvarka.
IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Nuostatai keiCiami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bati inicijuoti bet kurios
mokyklos bendruomenés atstovy pradymais, pakeitimo procediras vykdo mokyklos
direktorius.

30. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos administracijos darbuotojai ir
mokytojai.

31. Gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatose nepaminéti ir nenumatyti
atvejai nagrinéjami Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio
ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2009 m. liepos 10 d. jsakymo
Nr. ISAK-1459 redakcija) (toliau — SMM aprasas).

32. Nuostatai jsigalioja nuo 2011 m. rugseéjo 1 d.

33. Nuostatai skelbiami mokyklos mokytojy kambario skelbimy lentoje ir interneto
svetainéje www.vkq.vilnius.Im.lt/vkq
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